OBEC KRACUNOVCE

Interny predpis ¢. 1/2015

Smernica pre postup zadavania zakaziek s

predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky

Datum ucinnosti: 01. 12. 2015

Schvalil: FrantiSek Maslej, starosta obce



Smernica o verejnom obstaravani

Starosta obce Kracinovce v silade so zakonom SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov vydava Interny predpis - Smernica pre zadavanie
zakaziek s predpokladanou hodnotou niZSou ako podlimitné zakazky Obecného uradu v
Kraéuanovciach.

Clanok |.
Uvodné ustanovenia
U¢el vydania interného predpisu

1. Obec Kracunovce je podla § 6 ods. 1 pism. b. zdkona ¢. 25/2006 o verejnom obstaravani
verejnym obstaravatelom a pri zadavani zdkaziek postupuje v zmysle jednotlivych
ustanoveni tohto zakona.

2. Predmetom a ucelom tejto smernice je zabezpecit’ jednotny postup pri priprave a
uskuto¢novani verejného obstaravania zdkaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
prac a poskytnutie sluzieb.

3. Smernica je vypracovana v sulade so zdkonom ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len "zékon o
verejnom obstaravani").

4. Téato smernica sa vztahuje aj na zadavanie zakaziek spolufinancovanych zo zdrojov
Eurépskej tnie, pripadne inych externych financnych mechanizmov a dotacii spolo¢ne s
prislusnymi riadiacimi dokumentmi pre dany finan¢ny mechanizmus, a to v Castiach, kde
smernica obsahuje prisnejSiu Upravu.

5. Verejny obstaravatel’ je povinny pri verejnom obstaravani vsetkych zakaziek uplatnovat’
zékladné principy verejného obstaravania, ktorymi su rovnaké zaobchadzanie,
nediskriminacia uchadzaca alebo zaujemcu, transparentnost’, hospodarnost’ a efektivnost’.

6. Téato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov obce.

Clanok 11
Vymedzenie pojmov

1. Zakazka je zmluva s peniaznym plnenim uzavretd medzi verejnym obstaravatel'om na
jednej strane a jednym alebo viacerymi tispesnymi uchddza¢mi na strane druhe;j, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutia sluzby.

2. Zakazka na dodanie tovaru je zdkazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kiipa tovaru na
splatky alebo prendjom tovaru s moznost'ou alebo bez moznosti odkupenia, moze zahtiat’ aj
¢innosti spojené s umiestnenim a montaZou tovaru.

3. Zakazka na uskuto€nenie stavebnych prac na ucely tohto zdkona je zédkazka, ktorej
predmetom je uskutocnenie stavebnych préc alebo vypracovanie projektovej dokumentécie a
uskuto€nenie stavebnych prac stvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele 45
Spolo¢ného slovnika obstardvania 7) alebo uskuto¢nenia stavby. Stavba na tcely tohto



zékona je vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spifia ekonomicki funkciu alebo
technicku funkciu, a uskuto¢nenie stavby zodpoveda poziadavkam verejného obstaravatela
alebo obstaravatel’a.

4. Zakazka na poskytnutie sluzby na ucely tohto zakona je zakazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby, okrem zékazky uvedenej v odsekoch 2 a 3. Zakazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby a ktora zahfiia ako vedl'ajsiu ¢innost’ stavebné prace uvedené v oddiele 45

slovnika obstardvania, sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej
predmetom je dodanie tovaru aj poskytnutie sluzby, sa povazuje za zakazku na poskytnutie
sluzby, ak predpokladana hodnota sluzby prevysuje predpokladan hodnotu tovaru.

5. Zmluva musi mat’ pisomna formu okrem zmluvy uzavretej postupom podla § 92 az § 99.
(Podlimitné zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska).

Clanok III.

Financné limity predpokladanej hodnoty zakaziek

1. V zmysle zakona o verejnom obstaravani sa zdkazky delia na nadlimitné a podlimitné a
proces ich zadavania je rieSeny zakonom o verejnom obstaravani ¢. 25/2006 Z. z.. Proces
zadavania zékaziek je zavisly od nasledovného zatriedenia zakaziek:

VEREJNY OBSTARAVATEL

Zakazky podla
§90ds. 9 Podlimitné Podlimitné
Zakazka zdakona o VO na | zdkazky na nie zakazky na Nadlimitné
nie bezné bezné dostupné | bezne dostupné zakazky
dostupné T,S,P T,S,P T,S,P
tovar, sluzby <20000€ >=20000 € >=5000 € >=207 000 €
<207 000 € <134 000 €
<40 000 € >=40 000 € - >=207 000 €
potraviny <207 000 €
stavebné prace <30000€ >= 30000 € >=5000 € >= 5186 mil. €
<5186 mil. € <5186 mil. €




Clanok IV.
Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou niZSou ako podlimitné zikazky

1. Obec je povinna v stlade so zdkonom vykonavat ¢innost’ vo verejnom obstaravani pri
postupoch zadavania nadlimitnych a podlimitnych zakaziek prostrednictvom odborne
sposobilej osoby na verejné obstaravanie.

2. Vykon agendy verejného obstaravania zabezpecuje starosta obce, nim povereny
zamestnanec alebo samostatne zarobkovo ¢inné 0soby, ktorych zivnost’ zahfna poskytovanie
sluzieb vo verejnom obstaravani, pripadne pravnické osoby s predmetom podnikania
zahtiajucim poskytovanie sluzieb vo verejnom obstaravani na zaklade zmluvy (d’alej len
"osoba zodpovedna za verejné obstaravanie").

3. Podra § 4 ods. 3 zédkona o verejnom obstaravani (d’alej len zdkona) podlimitnou zakazkou
je zakazka zadavana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana hodnota je v priecbehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako
jeden kalendéarny rok niz$ia ako finanény limit a ide o zakazku:
a). na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, uskuto¢nenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladand hodnota je
rovnakad alebo vyssia ako 5 000 €,
b). ktora nie je zdkazkou podl'a pismena a). a jej predpokladana hodnota je:

1. rovnakd alebo vysSia ako 20 000 € , ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem

potravin, alebo o zadkazku na poskytnutie sluzby,

2. rovnaka alebo vyssia ako 30 000 €, ak ide o zadkazku na uskutocnenie stavebnych prac,
¢). na dodanie tovaru, ktorym st potraviny, ak predpokladand hodnota zakazky je rovnaka ale
vyssia ako 40 000 €.

4. Podla § 91 ods. 1 zdkona pri podlimitnych zékazkach verejny obstaravatel’:

a). postupuje podla § 96 az 99, ( podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska) ak
ide o dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne
dostupnych na trhu,

b). postupuje podla § 100 az 102, ( podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického
trhoviska) ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, nez podl'a pismena a).

5. Podl'a § 9 ods. 9 zakona, postupuje verejny obstaravatel’:

a). prizadavani zakaziek na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby bezne dostupnych na trhu ( tovary, stavebné prace alebo sluzby bezne dostupné na
trhu), ktorych predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, nizsia ako 5 000
€,

b). pri zadavani zdkaziek, ktoré nie st zdkazkami na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu (tovar, stavebné prace alebo sluzby
iné ako bezne dostupné na trhu) a ktorych predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok nizSia ako:

- 20 000 € pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,

- 30 000 € pri stavebnych pracach,

c). pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, ktorym st potraviny, ktorych predpokladana
hodnota je nizSia ako 40 000 €.



6. Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani tychto zdkaziek dodrzat’ povinnosti podl'a §
9 ods. 3 az 5 zékona. Ide o uplatnenie zékladnych principov verejného obstardvania, ktorymi
st rovnaké zaobchadzanie, nediskrimindcia uchddzacov alebo zadujemcov, transparentnost,
hospodarnost’ a efektivnost.

7. Verejny obstaravatel je pri tychto zakazkéach povinny evidovat’ vSetky doklady a
dokumenty pat’ rokov od uzavretia zmluvy.

8. Ak je predpokladana hodnota zakazky rovnaka alebo vysSia ako 1 000 € je verejny
obstaravatel’ povinny v profile ( podl'a § 113 ods. 3 zakona) zverejnit’ raz Stvrtro¢ne sthrnni
spravu o tychto zdkazkach, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie hodnotu zakazky, predmet
zakazky a identifikaciu dodavatel’a.

9. Starosta obce, alebo nim poverena osoba vykona na zaklade ziadanky (priloha ¢. 1)
prieskum trhu. Prieskum trhu na obstaranie zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako
podlimitna sa uskuto¢ni nasledovne:

- verejny obstaravatel’ zasle pisomnt Vyzvu na predloZenie cenovej ponuky minimalne trom
potencidlnym uchadzac¢om. V pisomnej vyzve na predlozenie cenovej ponuky na predmet
obstaravania sa uvedi minimalne poziadavky na predmet zékazky, uvedie sa kritérium pre
vyhodnotenie a upozorni sa uchadzac, Ze proti rozhodnutiu obstaravatel'a nie je mozné podat’
namietky v zmysle zakona. Za vyber najvyhodnejSej ponuky zodpoveda starosta obce , alebo
nim poverena osoba. O vybere uchadzaca spise kratky zaznam, z ktorého bude zrejmy vyber
uchadzaca. Pisomna vyzva o vybere ako aj cenové ponuky st sucastou dokumentécie o
zadani zdkazky. Schvalenie podlieha starostovi obce.

Vyhodnotenie prieskumu trhu bude uvedené v tlacive Zaznam z prieskumu trhu (priloha ¢.
2).

10. V pripade vzniku mimoriadnej udalosti, ¢im sa rozumie najmé zivelna pohroma, havéaria
alebo situacia bezprostredne ohrozujuca zivot, zdravie l'udi alebo Zivotné prostredie alebo
Skody na majetku, je mozné pri jej odstraiiovani zadat’ zdkazkou priamo v sulade s § 88, ods.
4 zakona 25/2006 Z. z. u ¢asovo najblizsie dostupného dodavatel'a k miestu plnenia, pricom
zodpovedny zamestnanec vyhotovi zdznam. Pisomné zdovodnenie priameho zadania,
podpisané starostom obce je sucastou dokumentacie zo zaddvania zédkazky s predpokladanou
hodnotou nizsou ako podlimitné zakazky. Pisomné odévodnenie vyberu postupu na zakazku
bude uvedené na tla¢ive (priloha ¢. 3).

Clanok V.
Vyber uchidzaca a odovodnenie vyberu tispesného uchadzaca pri zakazkach s
predpokladanou hodnotou niZSou ako podlimitna zakazka.

1. Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat’ predmet obstaravania.
2. Sposob na preukédzanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného alebo Zivnostenského
registra alebo potvrdenie o zapisani v prisluSnom profesijnom zozname ( postacuje aj
neoverena fotokdpia alebo vypis z internetovej stranky).

3. Vybrany uchadza¢ nesmie mat’ evidované zavizky po lehote splatnosti voci
obstaravatel'ovi.

4. Verejny obstaravatel’ vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.



5. Ponuky sa vyhodnocuju (podl'a § 35, zdkona 25/2006 Z. z.) na zaklade:
a). ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo,
b). najnizsej ceny.

6. Ak sa ponuky vyhodnocuju na zéklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, verejny
obstaravatel’ urci jednotlivé kritéria sivisiace s predmetom zékazky a pravidla uplatnenia
kritérii, ktorymi zabezpeci kvalitativne rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii. Kritériom na
vyhodnotenie pontik podla ods. 6 § 35 zakona &. 25/2006 Z. z. nesmie byt’ diZka zaruky,
podiel subdodavok a lehota splatnosti faktur.

Clanok VL.
Komisia

1. Obec ako verejny obstaravatel je povinna na vyhodnotenie ponuk zriadit’ najmene;j
trojClennu komisiu a ak ide o nadlimitnu zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10 milidonov €,
najmenej pat’¢lennt komisiu.

2. Clenov komisie vymentiva §tatutarny zastupca verejného obstaravania t. j. starosta obce.

3. Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornii prax zodpovedajicu
predmetu obstaravania. Clen komisie musi byt bezthonny a spiiiat’ podmienky stanovené v §
40 zékona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.

Clanok VII.
Uzatvorenie zmluvy, resp. vystavenie objednavky

1. Za obec Kracinovce vystavuje objednavku a uzatvara zmluvu Statutarny zastupca - starosta
obce.

Clanok VIII.
Evidencia a dokumentacia

1. Dokumentaciu vo vztahu k verejnému obstaravaniu eviduje obecny urad obce a uchovava
ju po dobu piatich rokov po uzatvoreni zmluvy, resp. vystaveni objednavky.

2. Sucastou dokumentécia su vSetky doklady a podklady pre zadanie zakazky, napr. vyzvy na
predloZenie ponuky, zdznamy z rokovania, zdznamy z vyhodnotenia ponuk, zmluva, resp.
objednavka a pod.

Clanok IX.
Kontrola postupu zadavania zakaziek

1. Kontrolu postupu zaddvania zakaziek s hodnotami niz§imi ako podlimitné vykonava hlavny
kontrolor obce.



Clanok X.
Zavereéné ustanovenia

1. Za dodrziavanie tohto interného predpisu je zodpovedny starosta obce.

2. Tento interny predpis je zavizny pre vSetkych zamestnancov obecného tradu.

3. Na postupy pri verejnom obstaravani, ktoré nie st vyslovne upravené v tejto smernici, sa
vztahuju prislusné ustanovenia zdkona NR SR €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

4. Tento interny predpis je platny dilom jeho podpisania a nadobuda ucinnost’ od 01. 12. 2015

FrantiSek MaSlej]
starosta obce



Priloha ¢. 1
ZIADANKA

na zadanie zakazky podl’a zikona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstariavani a o0 zmene a
doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov zékazky (predmetu ODStArdVania): .......coceevieereeiiiir et

Termin obhliadky miesta dodania ZaKazKy: ..........cccceieeiiiiiiiicie e e
Na aktl dobu ma byt’ ZmIuva UZAVICTA: .........ccceeiiiiiiiiiiiie e
Predpokladand hodnota zakazky (bez DPH): .......ccooeiiiiiiiiieee e
Polozka rozpoctu z ktorej ma byt’ zdkazka hradend: ...........cccccovviiiiiiiiii

(=Y 0 Vo] - Wo [oTo =T - LTI

PredKIada: ....ooooveeeeeeeee e

Schvalil StaroSta ODCE: .ooeeveneeee e

Dna:

Prilohy: (napr. vykaz vymer, vykresova dokumentécia a pod.)



Priloha ¢. 2
ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU
Nazov zakazKy - predmetu obstavania: ..o
Druh premetu obstaravania (tovar, sluZba, Praca): .........ccccceevieieiriesiiieee et
Zaslanie Ziadosti 0 cenovi Informaciu dia: .........cccceeoveeviiinnienieniccecece,
Lehota na predloZenie cenovej pOnuKY: — .oooceeevieee i

Sposob vykonania prieskumu: zhromazd’ovanim cennikov, informa¢nych materialov z
vystav, trhov, akciovych letdkov, kataldgov, z Casopisov a dennikov, z internetovych stranok,
telefonickym, elektronickym alebo faxovym oslovenim dodavatelov.

Nazov uchadzaca Cenova informacia Datum dorucenia Splnenie podmienok
v € s DPH na zaklade | cenovej ponuky ucasti
prieskumu trhu

Vybraty uchddza€ na zAKIade: ...........couiiiiiiii e

Zdovodnenie (v pripade nevybratia najnizsej cenovej informacie, pripadne mensieho poctu
010081015 ST PP PSP

Prieskum trhu vykonal:
S vyberom stihlasia:
V Kracunovciach diia .........ccoooeeeviiieniniiiiiiiiecee

SChVAll: e , starosta obce




ZAPIS Z PRIESKUMU TRHU

Priloha ¢. 3

Predmet ZAKAZKY: .....ccoooiiiiiiiieeeee ettt ettt e ettt eebeenaeann s enre e

SpOsob vyKonania PrieSKUIM: .........ccciieiuiiiiiiiiieiieeie ettt et eae e e e saee s e e e neeesree s

Termin vykonania prieskumu trhul ©.........cooooiiiiiiiiiiis e
Datum

P.¢. | Obchodné meno, adresa predloZenia Cenova ponuka | Poznamka
ponuky bez DPH (€)

1.

2.

3.

Vyhodnotenie prieskumu na zaklade urc¢enych kritérii :

KA e
SPOSOD hodNOLENIA: .....eeeiiiiiiiiiiie e
Vyhodnotenie vykonala komisia v zlozeni: 1. ........ccccoviiiiiiiiiniiiiniiens

2. e

B
Vybrany dodavatel: ..o
ZdOvOdNnenie VYDETIU & ....cccuiiiiiiiieiie ettt
Obstaravacia cena bez DPH: .........ccocveviinieeie. €.

Vyber dodavatela potvrdzuje svojimi podpismi komisia v zloZeni:




Priloha ¢. 4
ODOVODNENIE
VYBERU POSTUPU NA ZAKAZKU S NAZVOM:
Zékazka ¢C. .............

Predmet ODSTATAVAINIA: .....coeeeee ettt ettt e ee e e e e e e ee et eeeeeeeeeeeeeeeannaraeseeeeee sarserans

Predpokladand hodnota ZakazKy: ...........cceeeeiiieiiiicie e e e e

Postup zadavania ZaKazKy: ...........ccccveiiiiie i

POSKYtOVAtel SIUZDY: ..o.eiieiie e et

ZINIUVIIA COIMAL oo et e e e e e e e e e e e e e et eaeeeeeeeeee et aaaaeaeeeereaeaan b rreres






